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Regolamento per lo svolgimento delle sedute degli OO.CC. in modalita telematica
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PREMESSA

In conseguenza dell’emergenza epidemiologica da Covid-19 e con riferimento alle normative che
disciplinano i processi di dematerializzazione ed uso della telematica all’interno della PA, con
I’approvazione del presente Regolamento, I’Istituto intende provvedere in via d’urgenza a
disciplinare le modalita di svolgimento delle riunioni degli Organi Collegiali in modalita
telematica, al fine di consentire il proseguimento delle attivita, limitando la compresenza di piu
persone nello stesso luogo.

Per seduta o riunione telematica si intende quella effettuata utilizzando 1’apposita piattaforma
digitale messa a disposizione dall’Istituto e avvalendosi di altre tecnologie telematiche e/o
informatiche per le video conferenze.

Il presente Regolamento viene adottato in riferimento ai sottoelencati disposti normativi:

1. TP’art 7 e I’art. 8 del D.L.vo 297/94, che disciplina le competenze del predetto organo; - 3-bis
L. 241/1990 che disciplina 1’uso della telematica nei rapporti tra le pubbliche amministrazioni
e tra queste e 1 privati: “Per conseguire maggiore efficienza nella loro attivita, le
amministrazioni pubbliche incentivano 'uso della telematica, nei rapporti interni, tra le
diverse amministrazioni e tra queste e i privati”;

2. il comma 1 dell’art. 14 della Legge 241/1990, secondo cui “la conferenza di servizi istruttoria
pud essere indetta dall'amministrazione procedente, anche su richiesta di altra
amministrazione coinvolta nel procedimento o del privato interessato, quando lo ritenga
opportuno per effettuare un esame contestuale degli interessi pubblici coinvolti in un
procedimento amministrativo, ovvero in piu procedimenti amministrativi connessi,
riguardanti medesime attivita o risultati. Tale conferenza si svolge con le modalita previste
dall'articolo 14-bis o con modalita diverse, definite dall'amministrazione procedente”;

3. art. 12 del D.Lgs 82/2005 e in particolare il comma 1 che recita “Le pubbliche
amministrazioni nell'organizzare autonomamente la propria attivita utilizzano le tecnologie
dell'informazione e della comunicazione per la realizzazione degli obiettivi di efficienza,
efficacia, economicita, imparzialita, trasparenza, semplificazione e partecipazione nel rispetto
dei principi di uguaglianza e di non discriminazione, nonché per l'effettivo riconoscimento
dei diritti dei cittadini e delle imprese di cui al presente Codice in conformita agli obiettivi
indicati nel Piano triennale per I'informatica nella pubblica amministrazione di cui all'articolo
14-bis, comma 2, lettera b), e comma 3 bis, “I soggetti di cui all'articolo 2, comma 2,
favoriscono l'uso da parte dei lavoratori di dispositivi elettronici personali o, se di proprieta
dei predetti soggetti, personalizzabili, al fine di ottimizzare la prestazione lavorativa, nel
rispetto delle condizioni di sicurezza nell'utilizzo”;

4. art. 45 del D.Lgs 82/2005, che disciplina la trasmissione telematica degli atti: comma 1 “I
documenti trasmessi da soggetti giuridici ad una pubblica amministrazione con qualsiasi
mezzo telematico o informatico, idoneo ad accertarne la provenienza, soddisfano il requisito
della forma scritta e la loro trasmissione non deve essere seguita da quella del documento
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originale”; comma 2 “Il documento informatico trasmesso per via telematica si intende
spedito dal mittente se inviato al proprio gestore, e si intende consegnato al destinatario se
reso disponibile all'indirizzo elettronico da questi dichiarato, nella casella di posta elettronica
del destinatario messa a disposizione dal gestore”;

5. nel rispetto di quanto disposto dai DPCM del 4 marzo, 11 marzo, n. 18 del 17/03/2020, in
ordine all’adozione su tutto il territorio nazionale delle misure urgenti di contenimento della
diffusione del virus Covid 19;

6. D.L. 23 febbraio 2020, n. 6, relativo a “Misure urgenti in materia di contenimento e gestione
dell'emergenza epidemiologica da COVID-197;

7. la Direttiva del Ministro per la Pubblica Amministrazione del 25 febbraio 2020, n. 1, ad
oggetto “prime indicazioni in materia di contenimento ¢ gestione dell'emergenza
epidemiologica da COVID-2019 nelle pubbliche amministrazioni al di fuori delle aree di cui
all'articolo 1 del decreto-legge n.6 del 2020”;

8. la Circolare del MI n. 278 del 6 marzo 2020, ad oggetto “particolari disposizioni applicative
della direttiva del Ministro per la Pubblica Amministrazione del 25 febbraio 2020, n. 1
(Direttiva 1/2020), “Prime indicazioni in materia di contenimento e gestione dell’emergenza
epidemiologica da COVID-2019 nelle pubbliche amministrazioni al di fuori delle aree di cui
all’articolo 1 del decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6”;

9. D.L. 8 aprile 2020, n. 23, ad oggetto “Misure urgenti in materia di accesso al credito e di
adempimenti fiscali per le imprese, di poteri speciali nei settori strategici, nonché interventi
in materia di salute e lavoro, di proroga di termini amministrativi e processuali.
(20G00043) (GU Serie Generale n.94 del 08-04-2020);

ART.1-OGGETTO

Il presente regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni degli
Organi collegiali dell’Istituto B. Pascal di Roma.

ART. 2 — DEFINIZIONI

1. Ai fini del presente regolamento sono definite “sedute in modalita telematica” le riunioni degli
Organi collegiali che si svolgono con le seguenti due modalita alternative:

a) uno o piu componenti, collegati in videoconferenza, partecipi anche a distanza, ossia
da luoghi diversi, anche differenti tra loro, dalla sede dell’incontro fissato nella
convocazione;

b) laseduta ha luogo per tutti i partecipanti da remoto collegati in videoconferenza.

2. Per videoconferenza si intende 1’utilizzo di canali finalizzato a facilitare la comunicazione tra
gruppi di persone situate contemporaneamente in due o piu luoghi diversi, attraverso modalita
telematiche audio e video (videotelefoni oppure via internet o satellite).


http://www.gazzettaufficiale.it/eli/gu/2020/04/08/94/sg/pdf
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ART. 3 - AMBITO DI APPLICAZIONE

1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni degli
00.CC. dell’Istituto B. Pascal di Roma.

ART. 4 - REQUISITI TECNICI MINIMI

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un Organo collegiale presuppone la disponibilita di
strumenti telematici (postazione multimediale audiovisiva completa di connessione, videocamera,
e microfono) idonei a garantire:

- lariservatezza della seduta;

- I’identificazione degli intervenuti;

- la reciproca percezione audiovisiva tra tutti i membri che consenta ai componenti
dell’organo di partecipare in tempo reale a due vie e, dunque, il collegamento simultaneo
tra tutti i partecipanti su un piano di perfetta parita al dibattito;

- lavisione degli atti della riunione;

- lo scambio di documenti;

- lavisione dei documenti mostrati dal Presidente e oggetto di votazione;

- ladiscussione, I’intervento e il diritto di voto in tempo reale degli argomenti affrontati;

- approvazione del verbale.

2. Al fine di consentire in ogni caso la conoscibilita degli atti della riunione a tutti i partecipanti, e
comunque possibile, preventivamente o contestualmente alla seduta, 1’utilizzo della casella di
posta elettronica istituzionale, di sistemi informatici di condivisione di file (ad es. cloud).

3. Sono considerate tecnologie idonee al trasferimento dei documenti elettronici anche durante la
riunione servizi di upload e download file presenti all’interno delle applicazioni per video
conferenza e teleconferenza (Skype, Meet, whatsApp web ecc.).

ART.5 - LIMITAZIONI

1. L’adunanza telematica puo essere utilizzata dagli Organi collegiali per deliberare sulle materie di
propria competenza per le quali gli stessi non abbiano deciso di riservarsi la discussione collegiale
in presenza.

2. L'adunanza telematica degli Organi Collegiali viene convocata in caso di emergenze che
impediscono la presenza fisica delle persone e che sono totalmente indipendenti dalla volonta dei
singoli componenti.

Per il Consiglio di Istituto la modalita mista & consentita solo ove ci siamo prescrizioni da parte
delle autorita governative e eventuali deroghe richieste dai partecipanti al Presidente (o al Vice
presidente in caso di assenza dello stesso), che deve valutarne I’opportunita.
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ART. 6 — CONVOCAZIONE E SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE

1. La convocazione delle adunanze degli Organi collegiali per lo svolgimento delle quali &
possibile il ricorso alla modalita telematica deve essere inviata, a cura del Presidente/Dirigente a
tutti i componenti dell’Organo, secondo le modalita di legge.

2. La partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalita previste nel presente

regolamento.

La firma di presenza avverra attraverso un sistema di registrazione online.

4. Per lo svolgimento delle sedute con modalita telematiche 1’Organo collegiale, nel rispetto di
quanto disposto dall’art. 4, si avvale di idonei metodi di lavoro collegiale che garantiscano
I’effettiva compartecipazione, la contemporaneita delle decisioni, la sicurezza dei dati, delle
informazioni e, ove prevista, della segretezza del voto.

5. Per la validita delle sedute in modalita telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per
I’adunanza ordinaria.

6. La manifestazione del voto deve avvenire attraverso compilazione di form in grado di annotare
data e ora della votazione e che potra essere aggiornato, in tempo reale, dal Dirigente o da un suo
Collaboratore, sulla base delle proposte che saranno oggetto di votazione.

7. E consentito collegarsi da qualsiasi luogo che consenta il rispetto delle prescrizioni di cui al
presente regolamento e, in ogni caso, con 1’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la
riservatezza della seduta.

8. La seduta deve ritenersi svolta nel luogo dove si trovano il Dirigente Scolastico/Presidente e il
Segretario, normalmente in uno dei locali dell’Istituzione scolastica. In caso di emergenze,
totalmente indipendenti dalla volonta dei singoli, Presidente e Segretario parteciperanno alla
riunione con le medesime modalita dei docenti partecipanti.

9. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’Ordine del giorno, compete al Presidente/Dirigente,
con l’ausilio del Segretario verbalizzante, verificare la sussistenza del numero legale dei
partecipanti. In caso di Collegio Docenti e Consiglio d’Istituto saranno individuati dal
Presidente/Dirigente un docente facente funzione di moderatore della chat per la richiesta di
interventi e almeno un docente che si occupera di seguire il processo di votazione.

10.Qualora nell’ora prevista per 1’inizio delle riunioni o durante lo svolgimento delle stesse vi siano
dei problemi tecnici che rendano impossibile il collegamento, si dara ugualmente corso
all’assemblea se il numero legale & garantito, considerando assente giustificato il componente
dell’Organo che sia impossibilitato a collegarsi in videoconferenza. Se il numero legale non é
garantito, la seduta dovra essere interrotta e/o rinviata ad altro giorno.
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ART. 7 —VERBALE DI SEDUTA

Oltre a quanto previsto dalle normative sugli OO.CC. della Scuola, in caso di riunione telematica,
nel verbale deve essere riportata:
- piattaforma utilizzata;

- la modalita di svolgimento della seduta;
- il codice della riunione/link di collegamento.

ART. 8 — DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Il presente Regolamento & emanato con delibera del Consiglio di Istituto, acquisito il parere del
Collegio dei docenti, e verra pubblicato nel sito della scuola alla Sezione “Regolamenti”.
L’integrazione o il rinnovo dello stesso avverranno sulla base di eventuali indicazioni ministeriali,
modifiche normative o esigenze dell’istituzione scolastica.

Roma, 27 aprile 2020 VOLPE ANTONIO
04.05.2020
17:58:46 UTC
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