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Circolare n. 322           
Ai docenti 

Al personale ATA  
Alla DSGA 
Al sito web  

 
Oggetto: Individuazione personale soprannumerario a.s. 2025/2026 
 
Si invita tutto il personale a tempo indeterminato a compilare la modulistica allegata al fine di 
aggiornare le relative posizioni alla luce delle novità introdotte dal CCNI 2025/2028 . 
Le domande, la modulistica ed eventuale documentazione, compilate e firmate, dovranno 
essere inviate all’indirizzo mail istituzionale rmis12300@istruzione.it con oggetto: 
“aggiornamento graduatorie interne 2025-26 NOME COGNOME -DOCENTE e/o ATA”  
entro e non oltre il giorno mercoledì 19 marzo alle ore 14.00. 
 
Si precisa che tutto il personale docente e ATA, sia se già inserito nelle graduatorie di istituto 
nell’anno scolastico precedente, sia se inserito per prima volta nel corrente anno scolastico, 
invierà la seguente documentazione, debitamente compilata secondo la modulistica 
predisposta, in formato PDF: 
 

1.​ Scheda personale soprannumerario 
2.​ Dichiarazione personale cumulativa  
3.​ Allegato D- Secondaria 
4.​ Allegato F 
5.​ Allegato E 
6.​ Dichiarazione punteggio aggiuntivo 
7.​ Dichiarazione personale esclusione graduatoria interna. 

 
 
Si precisa inoltre che: 
• il diritto all'esclusione dalla graduatoria va in ogni caso richiesto e documentato, 
compilando l’allegato corrispondente 
• I docenti che dichiarano e/o hanno dichiarato di aver superato un pubblico concorso 
ordinario per titoli ed esami per l'accesso al ruolo di appartenenza o a ruoli di livello pari o 
superiore a quello di appartenenza, sono invitati a produrre la documentazione probatoria di 
quanto dichiarato. Qualora non fossero in possesso di tale documentazione, forniranno, con 
dichiarazione sostitutiva di certificazione, tutti gli elementi utili per consentire a questa 
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Dirigenza di disporre a campione la verifica d'ufficio (estremi del concorso e posizione 
nella graduatoria). 
 
 

 
Roma, 14 marzo 2025 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Antonio Volpe  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 D. Lgs.  n.39/1993       
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