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Oggetto: modalità di fruizione e recupero dei permessi brevi docenti e personale 

 

L’art. 16 del CCNL 2006-09 ancora in vigore dispone che il dipendente può usufruire dei 

permessi brevi per esigenze personali che richiedono di assentarsi dal luogo di lavoro. 

 

Sono attribuiti brevi permessi di durata non superiore alla metà dell’orario giornaliero 

individuale di servizio e, comunque, per il personale docente fino ad un massimo di due ore e 

per il personale ATA fino ad un massimo di tre ore. 

 

Il limite annuale massimo dei permessi che possono essere richiesti e di conseguenza concessi, 

per anno scolastico, non può superare l’orario settimanale di insegnamento: 

● il personale docente non potrà superare le 18 ore di permesso in un anno scolastico; 

● il personale ATA non potrà superare le 36 ore di permesso in un anno scolastico. 

Le ore di permesso, sia per il personale docente sia per il personale ATA, dovranno essere 

recuperate entro due mesi lavorativi successivi a quello della fruizione. 

Il recupero da parte del personale docente avverrà prioritariamente tramite supplenze, con 

precedenza nella classe dove avrebbe dovuto prestare servizio. Nei casi in cui non sia possibile 

il recupero per fatto imputabile al dipendente, l’Amministrazione provvede a trattenere una 

somma pari alla retribuzione spettante al dipendente stesso per il numero delle ore non 

recuperate. Si ricorda che il recupero sarà svolto in base alle esigenze di servizio 

dell’Amministrazione scolastica. 

I docenti e il personale Ata dovranno fare richiesta esclusivamente tramite il portale Argo.  

Al fine di organizzare con celerità le sostituzioni, si pregano i docenti di far pervenire le 

richieste tempestivamente, per conoscenza, anche all’ufficio presidenza all’indirizzo email 

ufficio.presidenza@itispascal.it. 

 

 

Roma, 17 settembre 2024 Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Volpe 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.L.gvo n.39/93)\ 
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