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Circolare n. 102 

 

Ai docenti 

Alla DSGA 

Al sito web 

 

 

Oggetto: INTEGRAZIONE ALLE CIRCOLARE N.11 Disponibilità a effettuare ore 

eccedenti per la sostituzione dei docenti assenti   

 

Come ricordato nella precedente circolare, al fine di garantire ed assicurare il prioritario 

obiettivo del diritto allo studio e della piena funzionalità delle attività didattiche, per la 

sostituzione dei colleghi assenti si fa ricorso a “ore eccedenti” a condizione che siano state 

utilizzata tutte le ore di completamento orario, di restituzione di permessi orari e di 

potenziamento.  

 

Si ricorda che le ore verranno assegnate prioritariamente al docente della stessa disciplina o a 

un docente dello stesso consiglio di classe del collega assente, in subordine ad altro docente che 

ha dichiarato la propria disponibilità.  

 

Per quanto possibile sarà adottato il principio della rotazione ed equa distribuzione degli 

incarichi. Il servizio potrà essere svolto previo incarico formulato dai Collaboratori del DS ed 

autorizzato dal DS. Il docente dovrà firmare la sostituzione su Argo e sul “registro delle 

sostituzioni”. Si esortano, inoltre, i docenti interessati a tenerne nota personale per la 

rendicontazione che sarà chiesta a fine anno scolastico. 

 

Si ricorda, altresì, che le ore eccedenti autorizzate ed effettivamente svolte saranno retribuite 

come da CCNL in vigore e che la manifestazione di disponibilità non configura alcun obbligo 

per l’Amministrazione. 

 

I docenti interessati, che hanno già dato la propria disponibilità a effettuare ore eccedenti per la 

sostituzione dei colleghi assenti per brevi periodi o che vogliano darla ex novo, sono pregati di 

compilare il sottostante modulo Google indicando la preferenza oraria. 

https://forms.gle/hssSWeZt4CvtFA2K8 
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Roma, 5 novembre 2025  

 

 

 

     Il Dirigente Scolastico  

    Prof. Antonio Volpe  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 DLgs. n.39/1993) 


