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Circolare n.  191 
 

Ai coordinatori 

Ai docenti 

Alle famiglie 

Agli alunni 

Al DSGA 

Al Sito Web 
 

Area News 
 

Oggetto: colloqui pomeridiani con le famiglie alunni con DSA e con BES senza sostegno 
per la condivisione dei Piani Didattici Personalizzati in modalità “a distanza” - 13 e 15 
Gennaio 2026 

 
Si informano le famiglie che nei giorni 13 gennaio (per il biennio) e 15 gennaio 2026 (per il 
triennio) si svolgeranno, dalle ore 15.30 alle 18.30, gli incontri pomeridiani con le famiglie 
degli alunni con DSA e BES senza sostegno e con i Coordinatori delle classi in cui sono 
inseriti gli allievi in questione, al fine di perfezionare la procedura di condivisione dei PDP. 

 
I  colloqui  si  svolgeranno  in videoconferenza, mediante l’App “MEET” della piattaforma 
Google Workspace, su cui sia per i docenti sia per gli alunni, è attivo l’account: 
“nome.cognome@itispascal.it”. 

 
Le famiglie potranno prenotare il colloquio con i Coordinatori di classe dalle ore 11.00 del 10 
gennaio 2026 fino alle ore 14.00 del 12 gennaio per il biennio e fino alle ore 14.00 del 14 
gennaio  per  il  triennio,  utilizzando  le  funzioni  del  registro  elettronico  e  seguendo  le 
indicazioni di seguito riportate. 

 
Si precisa che per gli allievi: 

 
●​ iscritti successivamente all’inizio del corrente scolastico in quanto trasferiti da altre 

scuole; 
●   trasferiti da un indirizzo all’altro del nostro stesso istituto; 
●   con diagnosi pervenuta nel corso del corrente anno scolastico; 

 
i  PDP  saranno  elaborati  durante  lo  scrutinio  di  primo  quadrimestre,  pertanto  saranno 
condivisi successivamente. 
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MODALITÀ OPERATIVE PER I GENITORI O PER I TITOLARI DELLA 
RESPONSABILITÀ GENITORIALE 

 
●   Accedere al registro utilizzando le proprie credenziali 
●   Selezionare la voce “servizi classe” e “ricevimento docenti” 
●   Inserire “Nuova Prenotazione” (prima icona in basso a sinistra) 
●   Selezionare il docente con cui prenotare il colloquio (Coordinatore di Classe) 
●   Selezionare la data e cliccare nuovamente su “Nuova Prenotazione” 
●   Cliccare su CONFERMA 

 
Per  partecipare  al  colloquio  in  MEET  accedere  con  le  credenziali 
nome.cognome@itispascal.it del/la proprio/a figlio/a. Il nickname al MEET sarà visibile nel 
campo “Link” all’interno della prenotazione. 

 
Digitare  il  nickname  per il  colloquio  nell’apposito  campo  dell’applicazione  MEET  solo 
nell’orario esatto di prenotazione. 

 
Prima di accedere con il tasto partecipa accertarsi che l’utente precedente abbia terminato il 
colloquio (sotto la frase “Pronto a partecipare?” si vedrà solo il nome del docente come unico 
partecipante al MEET). 

 
Il colloquio avrà una durata massima di 15 minuti. In caso di ritardo, oltrepassato l’intervallo 
di prenotazione, non sarà più possibile effettuare il colloquio e connettersi al link, in quanto 
sarà in corso di svolgimento il colloquio successivo. 

 
I genitori che si trovassero nell’impossibilità di presenziare ad un colloquio con un docente 
(già prenotato), sono pregati di annullare la prenotazione sul registro elettronico. 

 
Per garantire il buon funzionamento dei colloqui in MEET si raccomanda il rispetto rigoroso 
degli orari. 

 
MODALITÀ OPERATIVE PER I COORDINATORI DI CLASSE 

 
Il  Coordinatore  di  Classe  entro  il  9 gennaio 2026 dovrà predisporre il proprio orario di 
ricevimento utilizzando l’applicativo “didUP” seguendo le stesse indicazioni operative dei 
colloqui  antimeridiani  con  l’unica  differenza  che  per  il tipo di ricevimento dovrà essere 
selezionato “Ricevimento singolo”. 

 
Il numero di incontri da prevedere deve essere pari al numero di studenti con PDP presenti 
nella classe che si coordina. 

 
Si ricorda ai Coordinatori di Classe che l’incontro è obbligatorio, programmato nel Piano 
Annuale delle Attività e deliberato dal Collegio dei Docenti. 

 
In  caso  di  effettivo  impedimento  si  prega  di  individuare all’interno del proprio CdC un 
collega del Consiglio di Classe che svolgerà l’incontro al posto del Coordinatore di Classe, di 
darne immediata comunicazione all’Ufficio di Presidenza e ai genitori degli allievi con DSA 
e con BES destinatari della condivisione dei PDP. 

 
Roma, 7 gennaio 2026 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Volpe 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93) 
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