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Circolare n. 318

Ai docenti

Agli studenti

Alle loro famiglie

Al personale ATA
Alla DSGA

Al sito Web area news

Oggetto: Utilizzo del Registro Elettronico e rispetto delle modalita di comunicazione
istituzionale

Si richiama I’attenzione di docenti, studenti e famiglie sull’utilizzo corretto del registro
elettronico, che costituisce a tutti gli effetti uno strumento ufficiale di comunicazione
scuola—famiglia, nonché documento amministrativo soggetto alla normativa vigente in
materia di digitalizzazione della Pubblica Amministrazione.

L’adozione e I’utilizzo del registro elettronico nelle istituzioni scolastiche si collocano nel
quadro delle disposizioni relative alla dematerializzazione dei documenti amministrativi
previste dal D.Lgs. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale), nonché dalle norme
introdotte dal D.L. 95/2012, art. 7, convertito nella Legge 135/2012, che promuovono la
progressiva digitalizzazione delle procedure nelle scuole.

Tali strumenti rappresentano pertanto un canale istituzionale ufficiale per la registrazione
delle attivita didattiche e per la comunicazione con le famiglie.

Al fine di garantire un utilizzo corretto, rispettoso e funzionale dello strumento, si invitano
docenti, studenti e famiglie ad attenersi a principi di correttezza comunicativa e di netiquette,
evitando I’invio di messaggi e comunicazioni tramite registro elettronico oltre le ore 16:00,
salvo comunicazioni di emergenza riguardanti le modifiche dell’orario scolastico, nel rispetto
del cosiddetto diritto alla disconnessione, principio riconosciuto nell’ambito della normativa
sul lavoro agile e sul benessere organizzativo nella Pubblica Amministrazione (Legge
81/2017 e Linee guida sul lavoro agile nelle PA).

Si ricorda inoltre che le principali informazioni didattiche e amministrative devono essere
inserite nel registro elettronico con regolarita e tempestivita. In particolare:
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- assenze e ritardi degli studenti;

- valutazioni delle verifiche;

- assegnazione dei compiti;

- eventuale materiale didattico condiviso con la classe

devono essere registrati giornalmente o comunque entro € non oltre le ore 16:00 della stessa
giornata.

Si raccomanda, altresi, la massima attenzione nell’applicazione delle misure dispensative e
degli strumenti compensativi previsti per gli studenti con Disturbi Specifici di
Apprendimento (DSA), nel rispetto della Legge 170/2010, delle Linee Guida allegate al D.M.
5669/2011 e di quanto previsto nei Piani Didattici Personalizzati (PDP).

In tale ambito, si invita il personale docente ad utilizzare griglie di valutazione personalizzate
e coerenti con il percorso didattico individualizzato, al fine di garantire una valutazione equa,
trasparente e conforme alla normativa vigente in materia di inclusione scolastica.

Si confida nella collaborazione di tutti per un uso consapevole e responsabile degli strumenti
digitali a supporto della didattica e della comunicazione scuola—famiglia.

Roma, 13 marzo 2026

Il Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Volpe

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.L.gvo n.39/93)
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