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Circolare n.26 
 

Agli studenti e alle studentesse 
                                                                                                Alle famiglie 

                                                                                Al personale docente 
                                                                           Al personale ATA 

                                                                 Alla DSGA 
                                                                  Al Sito Web 

. 
 
 
 
Oggetto: Account istituzionale docenti e studenti con dominio @itispascal.it 
 
ISCRITTI ALLE CLASSI PRIME 
Per poter accedere alle applicazioni delle piattaforme d’Istituto Google Workspace 
(Classroom,mail istituzionale personale…) è necessario che gli alunni abbiano le 
credenziali accreditate nel dominio @itispascal.it. 
Per il primo accesso: 
● utilizzare come indirizzo e-mail: nome.cognome@itispascal.it ; 
● utilizzare come password il proprio codice fiscale; 
● si ricorda che la password dovrà essere cambiata al primo accesso. 
Infine, occorre impostare un indirizzo email di recupero necessario per il ripristino della 
password in caso di smarrimento seguendo la procedura: 
 
a. Accedere su Gmail cliccando su “Accedi” e digitando nome.cognome@itispascal.it 
sostituendo il proprio nome e cognome. Gli alunni che hanno più nomi e cognomi devono 
inserire il punto solo dopo aver digitato tutti i nomi, prima dei cognomi. Ad esempio 
l’alunno Mario Andrea Rossi Bianchi deve digitare marioandrea.rossibianchi@itispascal.it 
 
b. Cliccare sull’icona in alto a destra che riporta le proprie iniziali e selezionare “Gestisci il 
tuo Account Google”; 
 
c. Nel lato sinistro fare clic su “Informazioni personali”; 
 
d. Nel pannello delle “Informazioni di contatto”; cliccare su “Email” ; 
 
e. Nella finestra che appare inserire una email personale (diversa da @itispascal.it) nella 
sezione “Email di recupero”. 
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ISCRITTI CLASSI SUCCESSIVE E DOCENTI DI NUOVA CATTEDRA 
Gli studenti che si sono trasferiti in questo istituto nelle classi successive alla prima e i 
nuovi docenti devono inviare una mail a teamdigitale@itispascal.it con la richiesta della 
creazione 
dell’account indicando: 
● Nome 
● Cognome 
● Indirizzo email di recupero. 
Gli utenti che hanno smarrito la password sono pregati di recuperarla cliccando su “Prova 
un altro metodo” e seguendo le indicazioni di Google Workspace. 
 
Si ricorda, inoltre, che per problemi relativi all’accesso alla piattaforme d’Istituto Google 
Workspace è necessario inviare una segnalazione all’indirizzo email 
teamdigitale@itispascal.it. 
 

 
Roma, 24 Settembre 2026 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Spinavaria 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.L.gvo n.39/93 
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